招聘岗位一览表
	序号
	单位
	招聘岗位
	岗位职责
	应聘条件
	人数

	1
	图书馆
	图书资料岗位
	1.负责古文献（古籍、拓片等）的分类、编目、版本鉴定、提要和书志撰写等工作；
2.参与古文献的扫描、拍摄、护具题签等加工工作；
3.参与古文献的研究和编辑出版工作；
4.参与古文献的策展、布展、讲解，以及文创产品开发、融媒体宣传等工作；
5.承担单位安排的值班工作；
6.完成单位交办的其他工作。
	1.政治立场坚定，具有良好的职业道德，诚实守信，爱岗敬业，工作细心踏实，服务意识和责任心强；
2.具有古典文献学、图书馆学、文物与博物馆学等相关专业教育背景者优先考虑；
3.具有较强的语言表达能力和文字写作能力；具有较强的英语、计算机应用能力及数据搜集和处理能力；
4.具有较强的学习能力，具有优秀的沟通协调能力和团队合作精神；
5.具有在古文献收藏或研究机构相关工作经历者，尤其是具有古文献编目经验者优先考虑；
[bookmark: _GoBack]6.具有书法、美术等艺术特长者优先考虑。  
	1

	2
	会议中心
	专业技术岗位
	1.协助制定北京大学文创工作规划并组织实施；
2.牵头北京大学文创设计开发工作；
3.负责北京大学文创品牌建设推广、活动策划等工作；
4.协助推动会议中心品牌文化建设； 
5.完成单位交办的其他工作。
	1.政治立场坚定，具有良好的职业道德，诚实守信，爱岗敬业，工作细心踏实，服务意识和责任心强；
2.具有研究生学历、硕士及以上学位；
3.本科阶段专业为美术学（130401）、绘画（130402）、艺术设计学（130501）、视觉传达设计（130502）、工艺美术（130507）或研究生阶段专业为艺术学（1301）、美术与书法（1356）、设计（1357）、设计学（1403）；
4.具有较强的公文写作能力、语言表达能力和良好的办公自动化应用能力，能熟练操作相关设计软件；
5.具有优秀的组织管理、沟通协调能力和团队合作精神；
6.具有3年及以上文创开发或创意传播的工作经历。
	1

	3
	餐饮中心
	专业技术岗位
	1.协助完成集约化生产规划的推进工作；
2.负责集约化生产管理、产品研发和品质控制等工作；
3.协助单位完善相关规章制度并进行信息化建设；
4.完成单位交办的其他工作。
	1.中共党员，政治立场坚定，具有良好的职业道德，诚实守信，爱岗敬业，工作细心踏实，服务意识和责任心强；
2.具有食品科学与工程类、生物技术类、食品工业类、餐饮类、管理类等相关专业教育背景者优先考虑；
3.具有较强的公文写作能力、语言表达能力和良好的办公自动化应用能力；
4.具有优秀的组织管理、沟通协调能力和团队合作精神；
5.具有3年及以上相关工作经历。
	1

	4
	动力中心
	专业技术岗位
	1.制定学校电力运行保障工作发展规划和节能减排规划并组织实施；
2.负责学校电力运行保障技术工作；
3.解决学校电力运行中出现的复杂技术疑难问题，进行技术革新和创新，取得技术进步；  
4.协助单位完善相关规章制度并进行信息化建设；
5.完成单位交办的其他工作。
	1.政治立场坚定，具有良好的职业道德，诚实守信，爱岗敬业，工作细心踏实，服务意识和责任心强；
2.本科阶段专业为电气工程及其自动化（080601）、电气工程与智能控制（080604T）或研究生阶段专业为电气工程（0808）；
3.具有较强的公文写作能力、语言表达能力和良好的办公自动化应用能力；       
4.具有优秀的组织管理、沟通协调能力和团队合作精神；
5.具有较高的技术水平；大学本科学历者须具有5年及以上相关工作经历，研究生学历者须具有3年及以上相关工作经历。
	1

	5
	校园服务中心
	专业技术岗位
	1.制定中心土建工程发展规划并组织实施；
2.负责中心土建工程相关技术工作；
3.负责新建、改造工程的组织实施；
4.协助单位完善土建工程等相关规章制度并进行信息化建设；
5.完成单位交办的其他工作。
	1.政治立场坚定，具有良好的职业道德，诚实守信，爱岗敬业，工作细心踏实，服务意识和责任心强；
2.本科阶段专业为土木工程（081001）、工程管理（120103）、工程造价（120105）、工程审计（120109T），或研究生阶段专业为土木工程（0814）、工程管理（1256）；
3.具有较强的公文写作能力、语言表达能力和良好的办公自动化应用能力；
4.具有优秀的组织管理、沟通协调能力和团队合作精神；
5.具有3年及以上相关工作经历。
	1

	6
	附属幼儿园
	幼儿教师岗位
	1.负责幼儿园班级教学及各项工作；
2.立足岗位，进行幼儿园教学科研工作；
3.完成单位交办的其他工作。
	1.政治立场坚定，具有良好的职业道德，诚实守信，爱岗敬业，工作细心踏实，服务意识和责任心强；
2.热爱幼教工作，具有优秀的组织管理、沟通协调能力和团队合作精神；
3.具有教师资格证；
4.具有北京市市级、区级学科带头人或骨干教师称号者优先考虑，具有副高级及以上专业技术职务资格者优先考虑；
5.具有北京市一级一类示范园工作经历者优先考虑；
6.具有3年及以上幼儿教师工作经历。
	1

	7
	附属幼儿园
	财会审计岗位
	1.做好会计核算和财务管理相关工作；
2.完成编制财务、统计报表及核查固定资产等工作；
3.协助单位完善财务相关规章制度；
4.完成单位交办的其他工作。
	1.政治立场坚定，具有良好的职业道德，诚实守信，爱岗敬业，工作细心踏实，服务意识和责任心强；
2.具有较强的计算机应用能力，具有履行本岗位职责的业务知识及技能水平；
3.具有优秀的组织管理、沟通协调能力和团队合作精神；
4.具有中级及以上会计专业技术资格证；
5.具有高校财务从业经验者优先考虑；
6.具有3年及以上会计或财务工作相关经历。
	1




